NR.3
Ogré 2011.gada 21.decembrt

Ogres s akumskolas bibliot €ekas darb 1bas reglaments

Izdots saskana ar Bibliotéku likumu,

Ogres sakumskolas nolikuma 3.panta 2.punktu

| Visp arigie noteikumi

1. Ogres sakumskolas bibliotéka ir paSvaldibas — Ogres novada domes dibinata Ogres
sakumskolas struktirvieniba, kura veic Biblioteku likuma noteiktas funkcijas un ir
registréta Saja likuma noteiktaja kartiba.

2. Ogres sakumskolas bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir ar skolas direktoru
saskanots skolas bibliotekas reglaments, kas izstradats saskana ar ,Visparéjas
izgltibas iestades bibliotekas reglamenta paraugu”.

3. Ogres sakumskolas biblioteka darbojas saskana ar:

3.1. Izglitibas likumu;

3.2. Visparejas izgltibas likumu;

3.3. Bibliotéku likumu;

3.4. LR Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un biblioteku
nozare;

3.5. skolas nolikumu;

3.6. bibliotékas reglamentu, ta pielikumiem.

Il Ogres s akumskolas bibliot €kas darb tbhas m érki un uzdevumi

4. Ogres sakumskolas bibliotékas darbibas mérki:

4.1. hdzdarboties skolas licencéto un akreditéto izglitibas programmu
IstenoSana atbilstoSi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu
programmam;

4.2. organizét darbu atbilstoSi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu
prasibam;

4.3. ieklauties kopéja bibliotéku informacijas sistéma.

5. Ogres sakumskolas bibliotékas darbibas uzdevumi:

5.1. bibliotékas lietoSanas noteikumos noteiktaja kartiba nodroSinat lietotajiem

biblioteékas krajuma pieejamibu un izmantoSanu;



5.2. veicinat skolénu prasmi iegat, kritiski izvertét un lietot no dazadiem
avotiem iegatu informaciju;

5.3. veicinat skolénu patstavigas macisanas iemanu veidoSanos;

5.4. atbalstit skolotajus macibu priekSmetu programmu TstenoSana un
audzinasanas darba;

5.5. veidot un nostiprinat skolotaju spé&ju atrast, izmantot un demonstrét
dazados datu formatos uzglabatu informaciju;

5.6. organizét bibliotéku, literatdru un lasiSanu populariz€joSus pasakumus,
ka arT atbalstit un piedalities skolas rikotajos pasakumos;

5.7. uzkrat, sistematizét, katalogizét, bibliografiski apstradat un saglabat
izglittbas programmu T1stenoSanai nepiecieSamas macibu gramatas,
elektroniskas publikacijas un citus iespieddarbus;

5.8. veikt starpbiblioteku abonementa funkcijas.

[l Ogres s akumskolas bibliot ékas strukt Gra
6. Ogres sakumskolas biblioteka ir macibu gramatu abonements, dailliteratlGras un
nozaru literatiras abonements, lasitava, kura ir iespéja lietot informacijas

tehnologijas un interneta pieslégumu un uzzinu literatdru.

IV Ogres s akumskolas bibliot €kas darba organiz acija

7. Ar 2010. gada 14. janvari Ogres sakumskolas bibliotekas krajuma katalogizacija,
uzskaite, lasTtaju registracija un apkalpoSana tiek veikta elektroniski.

8. Ogres sakumskolas bibliotekars izstrada bibliotekas lietoSanas noteikumus
(pielikums Nr.1) un macibu gramatu izsniegSanas un nodoSanas kartibu (pielikums
Nr.2), kurus saskano ar skolas direktoru.

9. Ogres sakumskolas bibliotékas lietoSanas noteikumi nosaka:

9.1. bibliotékas darba laiku:

e Ogres sakumskolas biblioteka apmeklétajiem ir atvérta piecas stundas
diena , paredzot vienai slodzei tris stundas diena bibliotékas ieks€jo
tehnisko darbu veikSana (darba laiks katru macibu gadu var tikt
mainits, un to katra macibu gada sakuma apstiprina skolas direktors,
atbilstosi bibliotekara darba slodzei);

e viena diena méenest — katra ménesSa pedéja piektdiena ir bibliotekara
metodiska diena.

9.2. bibliotékas lietoSanas visparigos noteikumus;



9.3. bibliotékas lietotaju loku, vinu tiestbas un pienakumus;

9.4. informacionalas un bibliotekaras apkalpoSanas kartibu;

9.5. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;

9.6. iespieddarbu un citu dokumentu veértibas athdzinaSanas kartibu -
lietoSana nodoto dokumentu sabojasanas, nozaudéSanas u.c. gadijumos.

10. Skolas bhibliotékas darba organizacijas formas:

10.1.bibliotekas lietotaju diferencéta apkalposSana;

10.2. sadarbiba ar macibu priekSmetu skolotajiem, klaSu audzinatajiem un
metodisko komisiju vaditajiem izglitibas satura jautajumos, projektu
izstradeé;

10.3.zinaSanu sniegSana skoléniem par informacijas veidiem, informacijas
ieglSanas iesp€jam un izmantosSanu;

10.4. bibliotekas krajumu komplektéSana sadarbiba ar macibu priekSmetu
skolotajiem un metodisko komisiju vaditajiem, balstoties uz macibu lidzek|u
piedavajuma un pieprasijuma izpéti;

10.5.organizét bibliotéku, literatdru un lasiSanu popularizéjoSus pasakumus;

10.6.arpusstundu pasakumu sagatavoSanas atbalstiSana;

10.7.iespéju robezas sadarbiba ar citam bibliotekam un iestadém, kas sniedz

informaciju izglitojoSiem mérkiem.

V Ogres s akumskolas bibliot ékas darbinieki

11.0gres sakumskolas bibliotéka strada divi darbinieki.

12.Skolas biblioteka var stradat pedagogi, bibliotekari, laboranti, informatikas un citi
specialisti.

13.Normativajos dokumentos noteikto bibliotekaru — pedagogisko darbinieku likmju
skaita darba samaksu finansé valsts. Ja nepiecieSama papildu likme vai likmes dala,
to finansé paSvaldiba.

14. Skolas direktors nosaka bibliotekas darbinieku pienakumus, fikséjot tos darba
[lguma un amata apraksta.

15.Par skolas bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis pirma vai otra limena
augstako izglttibu pedagogija vai informacijas zinatné un bibliotékzinatné.

16.0qgres s akumskolas bibliot ékas darbinieku pien akumi:

16.1.izstradat skolas bibliotekas reglamentu un bibliotekas lietoSanas
noteikumus, kas ir saskana ar skolas normativajiem dokumentiem;

16.2.ievérot biblioteku darbibu reglamentéjoSos dokumentus;



16.3.mérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un paSvaldibas pieskirto
finanséjumu;

16.4.organizét un vadit bibliotékas darbu;

16.5.sastadit skolas bibliotekas gada planu, saskana ar likumu “Par valsts
statistiku” sniegt ikgadéjo statistisko parskatu par savu darbibu;

16.6. veikt krdjuma sistematizéSanu, klasificeSanu, bibliograféSanu un
uzglabasanu atbilstoSi bibliotekara darba standartu prasibam,;

16.7.regulari veikt precizu krajuma uzskaiti elektroniska forma;

16.8.sadarbiba ar skolotajiem veikt krajuma izpéti, analizi un saturisko
atjaunosSanu;

16.9.regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dublesSu literataras;

16.10. nodroSinat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu sniegSanu
tas lietotajiem;

16.11.bat lojalam pret dazadam religijam, filozofiskiem wun politiskiem
uzskatiem;

16.12. sekot sanitaro normu, ugunsdroSibas un tehniska aprikojuma droSibas
normu ievéroSanai un savlaicigai nepilntbu novérsanai;

16.13. nepartraukti pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities
talakizglitibas kursos normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.

17.0qgres s akumskolas bibliot ékas darbinieku ties 1bas:

17.1.sanemt informaciju no skolas direktora par stratégiskas attistibas
tendencém, izglitibas programmu izveides un istenoSanas gaitu;

17.2.patstavigi veikt skolas bibliotekas nolikuma paredzéeto darbibu;

17.3.iesniegt priekSlikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlaboSanas pasakumu TstenoSanai;

17.4.sanemt skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu
lTdzeklus valsts un pasSvaldibu budzeta iedalito lidzeklu apjoma un iespéju
izmantot tos paredzétajiem mérkiem;

17.5.piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku
organizaciju darbiba;

17.6.piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes

apmainas pasakumos.



VI Skolas bibliot ekas finans éSana
18. Ogres sakumskolas biblioteékas darbibu un attistibu finansé no valsts un izglitibas
iestades dibinataja — Ogres novada domes lidzekliem:
18.1.valsts nodroSina normativajos dokumentos noteikto bibliotekaru —
pedagogisko darbinieku darba likmju finanséSanu un dotacijas macibu
gramatu iegadei;
18.2.no izglitibas iestades dibinataja (Ogres novada dome) lidzekliem finansé
papildus bibliotekaru un informatikas specialistu atalgojumu, iespiesto un
elektronisko dokumentu un periodikas iegadi, tehnisko aprikojumu u.c.
19.0gres sakumskolas bibliotékai ir tiestbas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu

dokumentu, naudas Iidzek]u, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida.

VIl Skolas bibliot e€kas darb 1bas izbeigSana

20.0gres sakumskolas bibliotekas darbibas izbeigSanas gadijuma izglitibas iestades
dibinatajs - Ogres novada dome lemj par mantas nodoSanu cita parvaldijuma.

21.Stridi vai neskaidribas risinami saskana ar Biblioteku likuma noteikto kartibu -

Latvijas Biblioteku padomé vai tiesa.

Ogres sakumskolas bibliotekare: (I. BiukSane)
SASKANOTS:
Ogres sakumskolas direktore: (M. Banka)




Pielikums Nr.1
Ogres s akumskolas bibliot ekas lietoSanas noteikumi

| Visp arigie noteikumi

10.Sie noteikumi nosaka Ogres sakumskolas bibliotekas pakalpojumu snieg$anas
kartibu lietotajiem.

11.Bibliotekas lietotaja tiesibas un piendkumus nosaka Bibliotéku likums, LR Ministru
kabineta apstiprinatie noteikumi izglitibas un biblioteku nozare, Ogres sakumskolas
biblioteékas reglaments un lietoSanas noteikumi.

12.Bibliotékai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem.
Tie izvietojami Bibliotékas lietotajiem pieejamas Bibliotékas telpas.

Il Bibliot ekas lietot aji

13.0Ogres sakumskolas bibliotékas lietotaji ir Ogres sakumskolas skoléni, skolotaji,
atbalsta personals un tehniskie darbinieki.

14.Lietotajus bibliotéka registré pamatojoties uz VIIS datubazes datiem.

15.Bibliotekas darbinieki apnemas nodroSinat iesniegto personas datu aizsardzibu
atbilstosi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

16.Registréjoties  biblioteka, lietotdjam jaiepazistas ar bibliotekas lietoSanas
noteikumiem un macibu gramatu lietoSanas noteikumiem.

17.Registrétam bibliotékas lietotajam tiek izsniegta bibliotékas lietotaja karte.

18.Mainot uzvardu, dzives vai darba vietu, lietotajam tas japazino bibliotekai kartéja

apmekléjuma reize.

[l Bibliot ekas lietot aju apkalpoSanas k artiba
19.Biblioteékas sniegtie pakalpojumi ir bez maksas.
20.Bibliotekas pakalpojumi ir sadi:
20.1.lietotaja registracija biblioték3a;
20.2.biblioteékas lietotaja kartes izsniegSana,
20.3.gramatu un citu dokumentu izsniegSana lidznemsSanai vai izmantoSanai uz
vietas bibliotéka;
20.4. lietotajiem paredzéto pakalpojumu, iekartu un aprikojuma izmantoSana;
20.5. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliot€kas krajumiem un
citiem informacijas resursiem, katalogiem, kartotékam un citam informacijas

mekléSanas sisttmam un to izmantoSana;



20.6. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;
20.7.bibliotekas un literatlru popularizéjosu pasakumu organizéSana.
21.Biblioteka sanemtie izdevumi lietotdjam janodod Ilidz Bibliotékas noteiktajam
terminam. To iespéjams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.

22.Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 3 iespieddarbus.

IV Bibliot ekas lietot aju ties tbas

23.Biblioteka nodroSina Biblioteku likuma noteikto bibliotekas lietotaja tiesibu
ievéroSanu:
23.1. bez ierobezojumiem izmantot bibliotékas krajumu un informacijas sisteému;

23.2.bez maksas macibu vajadzibam izmantot publiski pieejamos datorus, ka art

internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;
23.3. sanemt pilntgu informaciju par bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;

23.4. sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus.

V Bibliot ekas lietot aju pien akumi

24.levérot bibliotékas lietoSanas noteikumus.

25.Lietotajs nedrikst iznest no bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanemsSanu vins nav noforméjis pie bibliotekara.

26.Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem
un izmantojamo datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

27.Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot bibliotéka noraditaja termina.

28.Nozaudetos vai lietotaja sabojatos bibliotekas izdevumus lasitajiem jaaizstaj ar
identiskiem vai lidzvértigiem izdevumiem, ne vecakiem par 2005.gadu.

29.Jebkurai personai, kas atrodas bibliotékas telpas, jaievéro skolas iekS€jas kartibas
noteikumus: sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var bat traucéjoSas
paréjiem lasitajiem, jaierobezo [Tdz minimumam.

30.Bibliotekas lietotaju, kurS neievéro bibliot€ékas lietoSanas noteikumus, launpratigi
traucé darbu citiem lietotajiem vai bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no bibliotékas

telpam.



9.

10.

11.
12.

13.

Pielikums Nr.2

Macibu gr amatu izsniegSanas un nodosSanas k  artiba.

Lidz tekoSa gada aprilim macibu priekSmetu skolotaji saskano ar skolas
bibliotekari macibu gramatas un metodisko literataru, kuru izmantos sava
priekSmeta nakamaja macibu gada.

Pamatojoties uz macibu priekSmetu skolotaju iesniegtajiem macibu gramatu
sarakstiem, bibliotekare izsniedz klaSu audzinatajiem macibu gramatas péc
audzeknu skaita.

Klases audzinatajs atzimé katram skolénam izsniegto gramatu nosaukumu un
inventara numuru uzskaites veidlapa.

Klases audzinatajs bridina skolénus un vinu vecakus par macibu gramatas
izmantoSanas noteikumiem.

Skol éni ir atbild 1gi_par sanemto macibu gramatu saudzeésanu.

Sanemot gramatu, skol€nam ir japarliecinas, vai gramata nav bojata un vai taja
Gramatas bojajuma gadijuma ta ir uzreiz jasamaina bibliotéka (ja ir tada iespéja).
Uz gramatas beidzama vaka gliti jaieraksta savs vards, uzvards un klase.

Gramata obligati jAapvako piemérotos vakos.

Macibu gada beigas bibliotekars péc uzskaites veidlapas datiem savac skolénu
macibu gramatas.

Gramatu nododot, tai jabGt salabotai, jabut izdzéstiem visiem ierakstiem.
Bibliotekars pienem macibu gramatas tikai tad, kad visi skoléni ir nodevusi visas

gramatas.
Nozaudéta macibu gramata jaatvieto ar identisku macibu gramatu.

14.Macibu gramatas jaunajam macibu gadam izsniedz péc saistibu nokartoSanas

starp skolénu un bibliotekaru.



